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Chuong |
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1: Tén goi
e Téntiéng Viet  : CAU LAC BO DOANH NHAN TOPCEO
e Téntiéng Anh  : TOPCEO BUSINESS CLUB
o Tén viét tat : TOPCEO CLUB

e Logo
TQPCEO

BUSINESS CLUB
Piéu 2: Muc dich va Ton chi

2.1 TOPCEO CLUB tap hop, lién két cac doanh nhan d3 va dang theo hoc cac chuong
trinh huan luyén doanh nghiép tai TOPCEO cuing hop tac xay dung mot méi truong hoc
tap nham nang cao kién thuc, k¥ ning, tao co hoi ddu tw — mé rong kinh doanh, thuc day
su phat trién vitng manh ctia thanh vién néi riéng va cho dat nude néi chung.

2.2 TOPCEO CLUB hoat dong theo nguyén tic tu nguyén, ty quan, tudn thi phap luat
Viét Nam va diéu 1é¢ do Hoi nghi dai bi€u toan thé thanh vién thong qua.

2.3 Tén chi hoat dong cia TOPCEO CLUB: PHAT TRIEN DOANH NHAN — NANG
TAM DOANH NGHIEP.

e Tam nhin: Noi quy tu cac doanh nhan thanh céng & hanh phic tai Viét Nam

e Sur ménh: Tao ra méi truong hoc tap, chia s¢ gitp cac thanh vién tang cuong nang
luc doanh nhan, nang tam Doanh nghiép & phat trién bén viing.

e Gia tri ¢t 16i: Hoc tap; Hop tac; Phat trién; Hanh phuc; Thanh cong; Thinh
vuong:

Chuong 11 ) )
CHUC NANG, NHIEM VU VA CO CAU TO CHUC

Pieu 3: Chirc nang, nhiém vu
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3.1 Tao dung moi trudng gip gd, chia sé, trao ddi kién thirc va kinh nghiém quan 1y dleu
hanh, gidp thanh vién xay dung, phat trién doanh nghiép va khai thac hiéu qua cac mdi
quan h¢;

3.2 TH chirc cac chuong trinh va hoat dong hd tro gitip d& thanh vién vién phat trién kinh
doanh: xtic tién dau tu, mé rong thi truong, nang cao nang luc thanh vién & doanh nghiép
thanh vién;

3.3 Pai dién thanh vién dua ra cac dé xudt, kién nghi lién quan dén su phat trién hop tac
ctia cac thanh vién, 14 t6 chic cau ndi gitta cac thanh vién voi cac doanh nghiép khéc,
v6i cac co quan quan 1y nha nudce, cac to chire, dbi tac trong va ngoai nudc.

Diéu 4: To chue

4.1 So db to chirc

Ban kiém soat Ban ho tro
Doanh nghiép
| | | | |
Phé Chu tich Phé Cha tich Pho Cha tich Phé Chu tich " ,
” : e A . 7 Tong thu ky
doi ngoai doi noi dao tao su kién

Xay dung Diéu I¢, hé théng quy trinh hoat dong caa CLUB
Lanh dao Ban diéu hanh hoan thanh nhiém vu.

Diéu hanh budi hop toan thé thanh vién hang thang

Quyét dinh cac van d& quan trong cia CLUB

Chu tich

Kiém soat, dam bao sy tuan thu biéu lé.

Kiém soat, dam bao sy tuan thu quy trinh, quy dinh hoat dong cua
CLUB

e Kiém soat thu, chi tai chinh cua CLUB

Ban kiém soat

Ban cd van e C6 van dinh huéng va chién lugc hoat dong cua CLUB

Tong Thu ky e Lén lich & thong bao cac chuong trinh hoat dong cua CLUB.
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e Thu, chi va quan ly thu chi Quy hoat dong cua CLUB
e Gioi thiéu vé chii dé chuong trinh dio tao.
e Dau méi lién lac giita Chu tich va cac thanh vién.
Pho Cha tich e Leén ké hoach vé chuong trinh dao tao hang thang.
dao tao e Dé xuat cac noi dung, phwong phép, giai phap dao tao hiéu qua.
e Theo ddi hiéu qua xay dung doanh nghiép cua cac thanh vién.
) e  Xét duyét thanh vién gia nhap.
Pho Chii tich doi e Dam bao sy tuan thua caa thanh vién.
noi e Dinh hudng thanh vién hiéu vé Diéu ¢ & cac quy trinh hoat dong.
e Tao ra moi truong gan két giira cac thanh vién.
] e Xdc tién khach moi tham du chuong trinh cia CLUB.
Phé Chi tich Doi e Don tiép, chim séc va hd trg khach moi.
ngoai e  Dinh huéng khach mai tré thanh thanh vién caa CLUB.
e Xlc tién cac chuong trinh di thim doanh nghiép va két ndi bén
ngoai.
e T chirc cac su kién trong va ngoai CLUB
Ehé Chii tich Sy e Dam bao cho hinh anh, &m thanh va truyén théng vé su kién
ién
Ban hd trg e Khao sét tinh hinh hoat déng ctia cac doanh nghiép
doanh nghiép e Dua ra hoi ddng xem xét nhirng ton tai, nguyén nhan va giai phép.
e K&t ndi cac chuyén gia 1én chuwong trinh hd tro doanh nghiép.
e Do luong két qua hoat dong cua doanh nghiép trong tién trinh hd
tro

4.2 Pai hoi toan thé thanh vién 1a co quan lanh dao cao nhét caa TOPCEO CLUB. Pai
héi c6 nhiém vu thong qua diéu 1¢, dinh hudng nhiém ky, bau ra Ban diéu hanh va Ban
kiém soat ctia nhiém ky. Pai hoi bat thuong co thé dugc triéu tap khi c6 yéu cau bang vin
ban cta it nhat 1/2 s6 hoi vién dong phi hodc 1/2 thanh vién Ban diéu hanh.

4.3 Ban diéu hanh 1a co quan diéu hanh hoat dong gitra 2 ky dai hoi. Ban diéu hanh xay
dung va t6 chuc trién khai thyc hién chuong trinh hoat dong hang the}ng, he‘mg nam cua
TOPCEO CLUB va dai dién cho TOPCEO CLUB trong cac quan hé doi néi, doi ngoai.

4.4 S6 luong thanh vién Ban diéu hanh do Pai hoi quyét dinh. Trong thoi gian nhiém ky,
viéc bo sung, thay doi thanh vién Ban diéu hanh 13 duoc phep, nhung phai duoc quyét
dinh boi1 Hoi nghi Ban diéu hanh véi it nhat 1/2 thanh vién dong thuan va mdi lan thay
d6i khong qua 1/3 sd lwong thanh vién Ban diéu hanh hién hitu.

4.5 Nhiém ky ctia Ban diéu hanh do Ban diéu hanh quyét dinh trén co sé tinh hinh cu thé
ctia nhiém ky, nhung khong it hon 1 nam va khong dai qua 3 nam. Ban diéu hanh bao
gdm cac chic danh: Chu tich, cac pho chu tich, tong thu ky, iy vién thuong truc va cac
uy vién. Ban diéu hanh c6 trach nhiém bau cac chirc danh, xay dung Quy ché 1am viéc va
chuong trinh hoat dong ctia nhiém ky.
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4.6 TOPCEO CLUB c6 th¢ thanh 1ap Ban ¢6 van d¢ hé trg va tu van cho cac hoat dong
cua TOPCEO CLUB. Céac thanh vién Ban ¢6 van la nhimg nguoi ¢6 tdm huyét, ¢ kinh
nghiém, nang lyc lanh dao — do Ban di€u hanh gidi thi¢u thong qua.

4.7 Ban diéu hanh c6 quyén thanh lap cic Ban chuyén mén truc thuoc Ban diéu hanh dé
thuc hién cac cong viéc do Ban diéu hanh phan cong.

4.8 Co quan thudng truc diéu hanh hoat dong thuong xuyén cuia TOPCEO CLUB la Van
phong TOPCEO CLUB, dia diém dit Vin phong, s6 luong nhén vién Van phong va co
s¢ vat chat cia Van phong do Ban diéu hanh quyét dinh.

4.9 Chu tich 1a nguoi thay mdt Ban diéu hanh diéu phéi toan bo cac hoat dong cua Ban
diéu hanh va cua TOPCEO CLUB. Chu tich chiu trach nhiém phan cong mang cong viéc
cho cac Pho chu tich, Tong thu ky va cac uy vién thuong truc.

4.10 Phé chu tich, Tong thu ky va Uy vién thuong truc to chirc hoan thanh cac myc tiéu
trong mang phu trach, dinh ky bao cdo cho Chu tich va Ban diéu hanh bén canh viéc hd
trg hoat dong chung ctia Ban diéu hanh va cac ban chuyén mén theo cac quyét dinh, nghi
quyét da ban hanh.

4.11 Ban diéu hanh TOPCEO CLUB hop dinh ky 1 thang/lan. Chu tich TOPCEO CLUB
c6 quyén triéu tip cac cudc hop bit thuong Ban diéu hanh néu xét thiy can thiét. Cac
cudc hop phai duge Vian phong thong bao trude it nhat 3 ngay va cé trén 50% sb thanh
vién tham du.

4.12 Ban Kiém soat c6 trach nhiém kiém tra giam sat toan b hoat dong cua TOPCEO
CLUB trong nhi¢m ky. S6 luong thanh vién Ban Kiém soat do Pai hoi toan thé hoi vién
TOPCEO CLUB quyét dinh. Cac thanh vién Ban Kiém soat bau Truéng ban Kiém soat
va Pho ban kiém soat. Ban Kiém soat c6 trach nhiém xdy dung Quy ché lam viéc va
chuong trinh lam viéc cia Ban Kiém soét trong nhiém ky.

4.13 Cac qyyét dinh cia TOPCEO CLUB dugc thong qua trén co s¢ hiép thuong, thong
nhat, khi can thiét thi biéu quyeét hodc bo phicu theo nguyén tac trén 50% v kién cua cac
dai biéu c6 mat.

Piéu 5: Thanh vién

5.1 Cac doanh nhan, lanh dao doanh nghlep da tham gia cac chuong trinh huan luyén
doanh nghié¢p tai TOPCEO tu nguyén xin gia nhap TOPCEO CLUB va nhat tri v6i Diéu
1é cia TOPCEO CLUB déu c6 thé duoc xét két nap tr¢ thanh thanh vién chinh thirc cua
TOPCEO CLUB. Cac doanh nhén khac c6 nguyén vong va c6 dong gop cho TOPCEO
CLUB, c6 thé dugc mai lam thanh vién danh dy cia TOPCEO CLUB.
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5.2 Cac doanh nhan, lanh dao doanh nghi@p mudn tré thanh thanh vién TOPCEO CLUB
c6 trach nhiém cung cép cac thong tin v€ ca nhan va Doanh nghiép ciia minh cho Ban
di€u hanh TOPCEO CLUB theo biéu mau Thong tin thanh vién cia TOPCEO CLUB.

Piéu 6: Quyén lgi ciia thanh vién
6.1 Dugc tham gia sinh hoat trong tat ca cac hoat dong cuia TOPCEO CLUB.

6.2 Bugc tham gia chuong trinh huén luyén Doanh nghiép 12 budi/ 01 nim thuc hién boi
Nha huan luyén c¢6 chirng chi huan luyén Quoc té véi nhiéu ndm kinh nghiém.

6.3 Puogc su hd tro clia cac thanh vién khac trong qué trinh xdy dung & phat trién doanh
nghiép.

6.4 Bugc gidi thi€u quang ba thuong hi¢u vé doanh nghiép cua minh, gioi thiéu du an,
kéu goi dau tu,...trén website & cac phuong tién truyén thong khac cia TOPCEO CLUB.

6.5 Bugc TOPCEO CLUB cung cAp cac thong tin vé co hoi dau tu, ket nbi hop tac klnh
doanh gitra cac thanh vién, hd trg cung cap cac thong tin theo ycu cau cta thanh vién vé
kinh té, k¥ thuat - cong nghé, phap luat, doi séng. ..

6.6 Duoc nhén‘ su }}5 trg, dich vu vu dai ctua cac thanh vién khac trong TOPCEO CLUB
(theo murc ty dé xuat cua cac thanh vién danh cho TOPCEO CLUB).

6.7 Pugc TOPCEO CLUB quan tdm dong vién, thim hoi, chia sé vé doi séng tinh than
cua cé nhan, gia dinh va doanh nghiép cua thanh vién.

6.8 Puoc quyén dé cur, ing cir va bau Ban Piéu hanh, Ban K‘iém‘ soat, Ban Cé van, thanh
vién cac Ban chuyén mon cua TOPCEO CLUB. Dugc quyén dé xuat y kién, gop y cho
cac hoat dong cua TOPCEO CLUB.

Piéu 7: Nghia vu ciia thanh vién

7.1 Tuén thi phap luat va diéu 1é cia TOPCEO CLUB, chap hanh cac quyét dinh da duoc
Ban dicu hanh TOPCEO CLUB thong qua va chu dong, tich cuc tham gia vao céac hoat
dong cia TOPCEO CLUB t6 chuc.

7.2 Chiam lo xdy dyng TOPCEO CLUB ngiy cang 16n manh vé quy mé thanh vién va
gb6p phan nang cao chat lugng, hi¢u qua hoat dong cia TOPCEO CLUB, phat trién moi
quan hé doan keét, hop tac gitra cac thanh vién theo nhu ton chi hoat dong cia TOPCEO
CLUB.
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7.3 Thyc hién dong phi thanh vién hang nam day di theo quy dinh cia TOPCEO CLUB.
Tu nguyén va tich cuc tham gia dong gop cho hoat dong cia TOPCEO CLUB vi sy phat
trién cua cac thanh vién.

7.4 Chu dong dé xuét cac ché do wu de}i vé san phém, dich vu ma c4 nhan thanh vién hay
Doanh nghi€p cua thanh vién c6 thé danh cho cac thanh vién khac trong TOPCEO
CLUB.

Chuong |11
HOAT DONG

Piéu 8: C4c hoat dong ciia TOPCEO CLUB

8.1 Hop tac, doan két dé xay dung mot moi truong sinh hoat chung cho céc thanh vién
cua TOPCEO CLUB theo ding ton chi cita TOPCEO CLUB. Cic hoat dong cua
TOPCEO CLUB la hoat dong phi lgi nhuan, phi chinh tri vi lgi ich cta cac thanh vién.

8.2 T6 chirc cac hoat dong thiét thuc va gid tri cho thanh vién:

T6 chitc cac Hoi thao trao doi kinh nghiém gitra cac thanh vién & huan luyén chuyén
dé cho thanh vién vé: Quan tri van hanh doanh nghi¢p, ing dung khoa hoc k¥ thuat -
cong nghé, phap luat, ngudn nhéan luc, marketing, ban hang, tai chinh, hé thong, vin
hoa doanh nghié¢p, l1anh dao...

T chirc cac hoat dong xtc tién thuong mai, hd trg thanh vién phat trién thi truong, tim
kiém doi tac, giao luu, gap go voi cdc Doanh nghi¢p khéc trong va ngoai nude dé thic
day hop tac kinh doanh va dau tu.

Cung cép thong tin gidi thiéu vé cac hoat dong cia TOPCEO CLUB, gi6i thiéu va
quang ba thwong hiéu cho doanh nghiép cua thanh vién, la cau noi giao luu va giao
thuong, cung cap cho thanh vién céc thong tin vé co hoi dau tu va hop tac kinh
doanh...

Xay dung cac chuong trinh wu dii vé gia ca san pham, dich vu ctia doanh nghiép thanh
vién, danh cho thanh vién trong TOPCEO CLUB.

Giao luu van hoa, thé thao, du lich, tham hdi. .. gilra cac thanh vién nham nang cao chét
luong doi song tinh than cho thanh vién va tao sy gan két chan tinh gitra cac thanh
vién.

8.3 Phat trién thém thanh vién méi nhim xdy dyng TOPCEO CLUB ngay cang lén
manbh.
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8.4 TH churc cac chuong trinh kéu goi tai trg cho hoat dong thub‘ng nién cua TOPCEO
CLUB va gy quy dong gop cho phuc loi, an sinh xa héi, khuyén hoc cho qué huong Hai
Duong néi riéng, cho dat nudc noi chung.

Piéu 9. Tai chinh cia TOPCEO CLUB

9.1 TOPCEO CLUB hoat dong theo nguyén tic ty can ddi tai chinh. Tai chinh cia
TOPCEO CLUB duoc quan 1y, theo ddi theo hé thong so sach ké toan cua riéng
TOPCEO CLUB, do Ban diéu hanh TOPCEO CLUB quan Iy va tudn theo cac Quy dinh
quan ly tai chinh cia TOPCEO CLUB. Thu, chi tai chinh cia TOPCEO CLUB dugc
quyét toan theo nim va cong khai cho cac thanh vién.

9.2 Ngudn tai chinh cia TOPCEO CLUB gom cé:

Phi thanh vién TOPCEO CLUB: (theo Quyét dinh v/v cac murc phi tham dy TOPCEO
Club) Phi nay 14 phi nhuong quyén quy trinh hoat dong va phi chuyén gia thyc hién 12
budi workshop/ nam. Mirc phi nay c6 thé diéu chinh theo tinh hinh thuc té hoat dong &
khong hoan lai khi thanh vién ty y nghi sinh hoat ma khong c6 1y do chinh dang.
Khoan phi nay dugc cac thanh vién nop cho Céng ty TNHH TOPCEO.

Quy hoat dong chung cia TOPCEO CLUB: Nguon quy nay thu theo du tru thuc té tinh
hinh hoat dong duoc Tong thu ky quyét dinh trén co so théng nhit cia Ban diéu hanh
& céc thanh vién, cac thanh vién dong phi hoat dong theo Quy hoac theo tirng sy kién
cu thé, phi dugc thu dé chi cho cac hoat dong nhu ca phé doanh nhan, thué phong dao
tao bén ngoai, to chirc tiéc lién hoan, tiép khach cia TOPCEO CLUB, thué chuyén gia
bén ngoai vé chia sé, di lai cong tac theo ké hoach... tit cac cac khoan chi trén déu vi
muc dich mang lai lgi ich va gia tri cho cac thanh vién.

Thang du cac chuong trinh hoat dong, tir cac chuong trinh van dong — tai trg — gay
quy... va cac ngudn thu hop phéap khéc.

9.3 TOPCEO CLUB c6 thé thanh lap cac quy va hoat dong theo quy dinh ciia phap luat
va theo Quy ché cia TOPCEO CLUB.

Piéu 10: Khen thwéng va ky luét

10.1 Nhitng thanh vién c6 nhiéu déng gép cho TOPCEO CLUB hoic c6 thanh tich xuat
Sic trong kinh doanh s€ dugc TOPCEO CLUB t6n vinh va dugc Ban diéu hanh dé cu, dé
nghi 1én cac hinh thirc khen thuéng tuong xtmg cila cc to chirc, co quan nha nuéc Viét
Nam va céc to chirc qudc té.

10.2 Nhirng thanh vién c()’ha‘mh vi trai v6i DPiéu 1é hodc vi pham phap luat s€ bi Ban biéu
hanh TOPCEO CLUB nhac nhd, phé binh, dua ra khéi TOPCEO CLUB tuy theo murc do
vi pham.
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10.3 Viéc khen thuodng, ky h}ét cac thanh vién TOPCEO CLUB do Ban diéu hanh
TOPCEO CLUB xem xét, quy¢t dinh.

Chuong IV
THI HANH

Diéu 11: Giai thé TOPCEO CLUB

Trong truong hop can thlet khi xét thdy sy ton tai cia TOPCEO CLUB khéng con phu
hop vai yéu cau phat trién ctia cac thanh vién, Ban chap hanh TOPCEO CLUB s¢& dé nghi
Dai hoi toan thé thanh vién vien TOPCEO CLUB quyét dinh giai thé TOPCEO CLUB
hodc thay doi hinh thac t6 chitc TOPCEO CLUB.

Picu 12: Sira ddi, bo sung va hiéu luc ciia Picu 18

12.1 Viée stra d0i, bo sung Diéu 1¢ cia TOPCEO CLUB do Pai hoi TOPCEO CLUB
quyét dinh.

12.2 Ban Diéu lé‘néy gém 4 chuong, 12 diéu, c6 hiéu luc ké tir ngay dugc Dai hoi
TOPCEO CLUB lan thir I théng qua./.

Pai hoi TOPCEO CLUB lan tht I da thong qua Diéu 18 nay voi ty 1& 100%.
Hai Duong, ngay 01 thang 08 nam 2023
Chii tich sang lap

(P ky)

Nguyén Vin Huy



